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ZARZAD BUDYNKOW MIESZKALNYCH

w Koszalinie

Pracujemy zgodnie z norm3 1SO 9001 | [ ]

Zmiany w funkcjonowaniu
Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Koszalinie
od 12 lipca 2021 r.

W celu przeciwdziatania COVID-19 i jego rozprzestrzeniania si¢ od dnia 12 lipca 2021r.
wprowadzam nastepujace zasady funkcjonowania Zarzadu Budynkow Mieszkalnych w Koszalinie.

W ZBM czynne beda gtéwne wejicie do kazdego z budynkéw ZBM, tj. wejscie do budynku
gtéwnego oraz wejicie do Dziatu Eksploatacyjno-Administracyjnego; przy wejsciu do srodka
wszyscy obowiazkowo dezynfekuja rece, a interesanci na terenie ZBM przebywac beda mogli
wytacznie w maseczkach ochronnych.
Ponadto:
1/ Interesanci beda mogli wchodzi¢ do ZBM tylko po uprzednim umowieniu wizyty telefonicznie,
droga elektroniczna lub za posrednictwem pisemnego wniosku ztozonego w sekretariatu.
2/ Wizyty beda umawiane tak, aby w Biurach Obstugi Klienta przebywat tylko jeden interesant.
3/ Przy wejsciu do budynku nalezy zmierzy¢ temperature oraz zdezynfekowac rece.
4/ W kontakcie z osobami spoza ZBM pracownicy maja obowiazek uzywania maseczek ochronnych.
5/ Korespondencja w formie tradycyjnej wnoszona do ZBM nadal pozostawiana bedzie do
wyznaczonych pojemnikach znajdujacych sie w Punkcie Kancelaryjnym, gdzie poddawana
bedzie 24-godzinnej kwarantannie, dopiero po tym czasie przejdzie procedure dekretacji.
6/ Punkt Kancelaryjny bedzie przyjmowat i potwierdzat korespondencje przychodzaca do
ZBM oraz wydawat korespondencje skierowana do odbioru osobistego.
7/ Korespondencja wychodzaca z ZBM nie wymagajaca potwierdzenia odbioru osobistego
pozostawiana bedzie przez kurierow w skrzynkach pocztowych, brak skrzynki bedzie powodem
zwrotu pisma do nadawcy, bez pozostawienia awiza.
8/ Korespondencja wymagajaca potwierdzenia odbioru osobistego w przypadku braku adresata
bedzie awizowana.
9/ Punkt kancelaryjny bedzie przyjmowat, potwierdzat i wydawat korespondencje.
10/ Pracownicy jak i interesanci, u ktérych wystepujg objawy choroby COVID-19 wywotywanej przez
koronawirusa (SARS-CoV-19), takie jak:

e dusznos¢,

« stan podgoraczkowy (temperatura ciata pomiedzy 37°C a 38°C),

e objawy przezigbieniowe,

e kaszel,

e dusznosci i ktopoty z oddychaniem,

e bodle miesni i ogdlne zmeczenie,
nie moga przebywac w miejscu pracy, tj. na terenie ZBM.

11/ W ZBM zapewnione sg dodatkowe $rodki dezynfekcyjne, ktére znajdujg sie we wszystkich
pokojach, tazienkach, salach konferencyjnych, sa uzupetniane regularnie przez osoby sprzatajac, a
takze moga by¢ udostepnione na zadanie kierownika dziatu przez Dziat Organizacyjno-
Administracyjny.

12/Nalezy pamieta¢ o czestym myciu rgk woda z mydtem a jesli nie ma takiej mozliwosci
dezynfekowac je ptynami/zelami na bazie alkoholu (min. 60 %). Wirus ostonigty jest cienka warstwa
thuszczowa, ktdra niszcza detergenty, mydto, srodki dezynfekcyjne, promienie UV.

11/ Osoby sprzatajace budynek ZBM codziennie dezynfekuja blaty, klamki, drzwi, porgcze.
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